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— Ministerio de Agricultura,
INSTITUTO NAGCIONAL DE SEMILLAS Y Argentina

1. REQUISITOS PARA ACCEDER AL SISTEMA
e Solicitar USUARIO y CLAVE (si aun no lo tiene)

e Completar el formulario “Solicitud de ABM de usuario externo — Sistema de gestion™:
https://www.argentina.gob.ar/sites/default/files/ix-anexo-formulario_abm_externos_1_|_0.pdf)
Debe estar firmado por el Responsable Legal.

Enviar escaneado a rncyfs@inase.gov.ar

e Una vez que tiene usuario y contrasefia, para comenzar a operar, ingresar al Sistema de
Gestion: https://gestion.inase.gov.ar

e Por dudas consultar el manual de “Administracion de Usuarios” (mddulo para administrar
perfiles y dar de alta nuevos usuarios), esta opcion puede ser utilizada por el usuario admin de
la empresa:
https://www.inase.gov.ar/images/stories/certificacion/administracion%20de%20usuarios.pdf

2. INSCRIPCION DE LOTES

Entrar al sistema de gestion: https://gestion.inase.gov.ar con su usuario y contrasefia. En el Menu

Principal seleccionar la opcion “Fiscalizacion”:

INSTITUTO NACIONAL DE SEMILLAS F DEFINIR REGIO
Av. Belgrano 450. Ciudad Autonoma de Buenos Aires ; 4prueha

Cambio de contraseiia Mis datos Términos y condiciones Salir

iNISE

R.-N.C.yF. 5.
Fiscalizacion

INBTITUTO NACIONAL DE SEMILLAS

Sistemna de Gestion INASE v2.10.5

Impo y Expo
Administracion

Tesoreria
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INSTITUTO NAGCIONAL DE SEMILLAS Argentina

Luego hacer click en “Solicitud de cultivos sometidos a fiscalizacion™:

INSTITUTO NACIONAL DE SEMILLAS

Av. Belgrano 450. Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Cambio de contrasefia Mis datos
Fiscalizacion

ARG Solicitud de cultivos sometidos a fiscalizacidon
Fiscalizacién Ewvaluacion de Lotes
:'::“:n‘l’:r‘a"c‘:on Ewvaluacién de Cultivos
Tesoreria Ewaluacion de DAV

Anular Ratulos
Carga de DAV por Importacion / Reetiquetado
Ewvaluacion de DAV por Importacion / Reetiquetado
Alta de solicitud de Semilla Fiscalizada en transito
Carga masiva de datos
Informe R?tulos Disponibles
Rendicion de Semilla Fiscalizada en transito
Turnos Rotulos

Se va a abrir una ventana llamada “Ingreso” para cargar los primeros datos de los lotes. Luego hacer
click en Aceptar:

" hgreo

Ingrese la cantidad de Lotes

Seleccione la especie

A - CAMPO NATURAL i

Seleccione oficina de tramite

| CENTRAL v

Seleccione el Sistema

| NACIONAL V |

[ Aceptar] \ Cancelar |

(Nimero solo, sin barras ni guiones). La cantidad de lotes debe ser inferior a 30.

Completar los campos solicitados:
- Cantidad de lotes -> total de lotes a registrar para la presentacion

- Oficina -> seleccionar oficina para el seguimiento de la presentacién

- Sistema -> Nacional, OCDE, DEE o0 AOSCA
Por Gltimo, seleccionar “Aceptar” para continuar.
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INSTITUTO NACIONAL DE SEMILLAS

Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Pesca

Argentina

Luego, se despliega la vista “Inscripcion de cultivos sometidos a fiscalizacion”. Ahi se carga la
informacion detallada del campo y los lotes:

Inscripcion de Cultives sometidos a Fiscalizacion

RNCyFS 4ABCDEFGHI

Razdn Social

Ubicacidn
*Campo

Tipo Instalacion

PRUEBAS

| BUENDS AIRES

~ | |16 DE ULID

[ campPo

v]

Sistema OCDE

Especie RAIGRAS ANUAL

Campana
Region
Pais de origen

*Director Técnico

2018/19 w

| cENTRAL

v]

[ VICTORIA CAROLINA, DARIO (1000) |

Cultivar

Cultivar fuera de catalogo
Categoria
*Denominacion de Lote
Superficie

Unidad de superficie
Unidad Siembra

Sup. Hembra

Rel. Surcos M/H
Densidad Siembra
Antecesor (especie)

Fecha Siembra

Fecha Probable Floracion
*Latitud

*Longitud

Observaciones

|r1ingunc|-

| PrREBASICA

v]

| Hectareas

I |
I |
I |

[ & - caMpo MATURAL

v]

[01 ~[1an w2001 v

[01w]|1an w2001 v |

SI NO CONOCE LATITUD Y LONGITUD

| DEL LOTE

=

| Seleccionar desde el mapa |

Observaciones

| Ingresar Solicitud |

| Generar Informe Borrador |

£

campos regueridos
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= Ministerio de Agricultura,
INSTITUTO NAGCIONAL DE SEMILLAS Argentina

Si no conoce las coordenadas del lote presione el boton “Seleccionar desde el mapa”: Encuentre la
ubicacion del lote y haga click en “Finalizar”:

Seleccione la ubicacion de su Lote

Mapa  Satélite

Imagenes ©2020 CNES / Airbus, Landsat /.

Finalizar

Una vez finalizada la carga de la informacion de los lotes, presione la opcion “Aceptar”. En ese
momento el sistema genera una presentacion y deja la misma en el médulo
“Evaluacion de Lotes” > “Firma”:

Solicitud de cultivos sometidos a fiscalizacidn
Evaluacion de Cultivos

Evaluacion de DAV

Anular Rotulos

Carga de DAY por Importacion / Reefiquetado
Evaluacion de DAV por Importacion / Reefiquetado
Alta de solicitud de Semilla Fiscalizada en transito
Carga masiva de datos

Informe R?tulos Disponibles

Rendicion de Semilla Fiscalizada en transito

En la bandeja “Firma” el usuario tiene la opcidn de verificar la informacion ingresada, realizar
modificaciones y ademas adjuntar la documentacidn necesaria para la inscripcion (planos, rétulos,
factura de compra de la semilla, acuerdo de multiplicacion).
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INSTITUTO NACIONAL DE SEMILLAS

Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Pesca

v/ Argentina

Para adjuntar la documentacion seleccionar el icono de la flecha hacia arriba:

INASE Fiscalizacion
Carga cultivo Todos
Firma -> 4
Buscar: enla columna:  Cddigo Campo v | Buscar ahora!
Primero | Anterior | Siguiente | Ultime Registros 1-3de3 | Hoja1de1
¥ codi Y ¥
‘9: + Campo + ¥ sistema ¥ Presentacion ¥ localidad * * povinda ¥ + Especie + Fecha
Campo Masiva + &
98793 flor NACIONAL 20 DE JUNIO BUENOS AIRES SOJA 11/01/2018 = J X
98788 Agustinl NACIONAL 20 DE JUNIO BUENOS AIRES ALFALFA 26/12/2017 - J + X
Atencién

Recuerde adjuntar la documentacién antes de firmar la solicitud si corresponde. *

Hacer click en el boton “Examinar” y seleccionar el archivo deseado. Luego hacer click en

9%,

“Agregar”:

Carga de Documentos Finalizar

Subir Documentacion
Maximo permitido por archivo 5 MB

Subir archivos | Examinar... | No se seleccion6 un archivo

AGREGAR

Buscar:

Nombre Usuario Empresa

Anterior Siguiente

Ningun dato disponible en esta tabla

Adjuntar:

* Archivos permitidos: pdf, png, jpg

* Plano indicando ubicacién de los lotes a fiscalizar.

* Autorizacion del Criadero obtentor en caso de cultivar con titulo de propiedad.

* Documentar el origen de la semilla i da i lap ion de
un rétulo correspondiente a dicha semilla y una copia de la factura donde conste la
especia, cultivar y categoria de volumen adquirido.

Campo Fecha Acciones

Se muestra una vista con la documentacion agregada y ademas opciones de visualizar o eliminar los

archivos a través de las “Acciones”.

Carga de Documentos Finali

Subir Documentacion
Maximo permitido por archivo 5 MB

Subir archivos | Examinar... | No se seleccioné un archivo.

AGREGAR

Buscar:

Anterior 1 Siguiente

Nombre Usuario Empresa Campo Fecha Acciones
autorizacion.jpg 114 4 98793 2018-01-11
rotulo.jpg 114 4 98793 2018-01-11 aQmw
factura.jpg 114 4 98793 2018-01-11 Qmw

Adjuntar:

* Archivos permitidos: pdf, png, jpg

* Plano indicando ubicacién de los lotes a fiscalizar.

® Autorizacion del Criadero obtentor en caso de cultivar con titulo de propiedad.

» Documentar el origen de la semilla fiscalizada sembrada mediante la presentacién de
un rétulo correspondiente a dicha semilla y una copia de la factura donde conste la
especia, cultivar y categoria de volumen adquirido.
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— Ministerio de Agricultura,

reTToTe maconar oE ermeas Argentina

Una vez que se adjuntd la documentacion, el usuario del DT debe hacer click en el TILDE de
“Confirmar”. Se genera el PDF de la solicitud y el N° de presentacion del campo y de los lotes.

*

P * .
Region ¥ Codigo * campe ¥ ¥ Sistemz ¥ ¥ localidsd ¥ * orovingz ¥ ¥ Especie ¥ Facha CrmETS | O ey O
+* +
Campo *

CENTRAL 116595 LA SARITA OCDE ‘CORONEL SUAREZ BUENOS AIRES RAIGRAS ANUAL 04/08/2020
- 4+

EI DT es el inico que puede aprobar los lotes en el estado de Firma. Para ello tiene que estar
registrado en el RNCyFS y ademas tener los permisos de usuario asignados para la aprobacion de
lotes.

Si esta accion la realiza un usuario que no posee los permisos de DT o bien el mismo no esta
autorizado en el RNCyFS se obtiene el siguiente mensaje:

Atencion: Usted no es un Director Técnico habilitado por el RNCyFS.
El Director Técnico de la empresa debe ingresar al Sistema con su usuario v contrasefia para firmar la presentacion.
Su usvario: (4prueba)  Su DNI: 14181349
Consulte los instructivos para mayor informacion.

Instructivo del tramite

Instructivo de Administracion de Usuarios

Direccion de Certificacion v Control (011) 3220-5440/5436

Cerrar
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Ministerio de Agricultura,
33 Ganaderia y Pesca

e e Argentina

El INASE hace la evaluacion de los lotes y de la documentacion. Si esta CORRECTA, se aprueban
los lotes. Si hay algo INCORRECTO o FALTANTE, el INASE vuelve el lote al estado “Firma”
indicando en la columna de “Correcciones” lo que falta o que hay que modificar. Le llegara un mail al
DT con el aviso de que se hizo una correccion.

INASE Fiscalizaciér
Firms

Buscar: l:l en la columna: | Region v | Buscar ahoral

Primera | Anterior | Siguiente | Ultimo Registros 1 - 5de 5 | Heja 1 de 1

ZAPALLITO ALARGADO ADIUNTAR PLANO DEL,
CENTRAL 116595 DFSDESD OCDE 16 DE JULIC BUENOS AIRES B TRONCO HIaRID  31/0%/2020
CENTRAL 116550 Tucu Tucy oCDE 16 DE JULIG BUENOS AIRES ACELGA 23/07/2020 -t X
SIN -
DETERMINAR 116513 DEREZ ASOREI NACIONAL 16 DE JULIG BUENOS AIRES S0 14/03/201% v r X
Atencién

Recuerde adjuntar la documentacidn antes de firmar la solicitud st corresponde. *
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Ministerio de Agricultura,
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3. INSPECCION

Una vez que los lotes estan aprobados por el INASE, pasan a la bandeja de “Tesoreria” y si esta
aprobado el pago pasan a la bandeja de “Inspeccion” donde se cargaran las inspecciones. El paso por
estas bandejas lo hace el INASE. Para ello, tienen que enviar el pago de las hectareas y las actas de
inspeccion. Aprobada esta instancia los lotes quedan en la bandeja “Carga cultivo”.
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= Ministerio de Agricultura,
INSTITUTO NAGCIONAL DE SEMILLAS Argentina

4. REGISTRO DE CULTIVO

En esta etapa, la empresa carga el Registro de cultivo del lote. Para ello debe hacer click en
“Evaluacion de Lotes”:

Sglicitud de cultivos sometidos a fiscalizacion
Evaluacion de Cultivos

Evaluacion de DAV

Anular Rotulos

Carga de DAV por Importacion / Reetiquetado
Evaluacion de DAY por Importacion / Reefiquetado
Alta de solicitud de Semilla Fiscalizada en transito
Carga masiva de datos

Informe R?tulos Disponibles

Rendicion de Semilla Fiscalizada en transito

Luego ir a la bandeja “Carga Cultivo”. Una vez completada la informacién hacer click en Aceptar:

El lote pasa a estado “Terminado” y se genera una presentacion de Registro de Cultivo dejando la
misma en la bandeja “Firma” de “Evaluacién de Cultivos”:

Solicitud de cultivos sometidos a fiscalizacidn
Evaluacion de Lotes
Evaluacion de Cultivos
Evaluacion de DAV
Anular Rétulos

Carga de DAY por Importacion / Reefiquetado
Evaluacién de DAV por Importacion / Reetiquetado
Alta de solicitud de Semilla Fiscalizada en transito
Carga masiva de datos

Informe R7tulos Disponibles

Rendicion de Semilla Fiscalizada en transito
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- Ministerio de Agricultura,
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INSTITUTO NACIONAL DE SEMILLAS Argentina

En “Firma” corroborar los datos y hacer click en la tilde de Confirmar. En este estado el usuario podré
realizar las acciones mencionadas en el apartado anterior (modificaciones, aprobaciones, etc.).

Luego de confirmar se genera un documento PDF del Registro de Cultivo y el N° de presentacion
quedando la misma en estado de evaluacion.

[ Solicitudes de DAV |

El INASE evalla la documentaciéon. Si esté correcta, se aprueba y el lote pasa a la bandeja “Solicitud
de DAV” de “Evaluacion de cultivos™. Si existiera un error o es necesaria una modificacion la
presentacion serd devuelta por el personal de INASE con las correcciones necesarias, quedando la
misma en estado “Firma”. Ademas, automaticamente la aplicacién envia un correo electronico al DT
firmante con el aviso correspondiente.
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INSTITUTO NACIONAL DE SEMILLAS

5. SOLICITUD DAV

Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Pesca
v7 Argentina

En “Evaluacion de Cultivos” ir a “Solicitud de DAV”’ybuscar el lote para el cual se quiere hacer el
DAYV (Documento de Autorizacion de Venta):

Solicitud de cultivos sometidos a fiscalizacian
Evaluacién de Lotes

Evaluacién de Cultivos

Evaluacion de DAV

Anular Ratulos

Carga de DAY por Importacion / Reefiquetado

Evaluacién de DAV por Importacion / Reetiquetado
Alta de solicitud de Semilla Fiscalizada en transito
Carga masiva de datos

Informe R7tulos Disponibles
Rendicion de Semilla Fiscalizada en transito

| [ Solicitudes de DAV I

Firma

Van a aparecer dos iconos, uno es para cargar solicitud DAV si no tenemos stock propio y otro para
cargar la solicitud DAV con stock propio:

Primera | Anterior | Siguiente | Ultimo

*w ¥
¥ Reg./Ofi. < céd
* + e

CENTRAL 564288 116596 LA SARITA 1 RAIGRAS ANUAL

+ +

RAPIDO BASICA 20/05/2018 22/0%/2018

. +
m‘@m‘TGmiimm,itmmis&:m Ous:clla % neto T ¥ polsas T Dispzﬁble ohsa—v::inns ¥ sis

75000.00

Registros 1 - 3de 3 | Hojalde1

*

75000 9 ocoe

Solicitud DAV sin stock propio

/D/D\

Solicitud DAV con stock propio

Si elige la opcion “Solicitud DAV stock propio”, al completar la informacion del DAV debe cargar el
namero de rétulo a partir del cual va a comenzar la numeracién del DAV, siempre teniendo en cuenta
los rétulos previamente asignados y entregados por el INASE. De acuerdo con la categoria y sistema
seleccionado el sistema va a consumir el rétulo correspondiente y verifica ademas la disponibilidad de
los distintos modelos. En caso de no contar con stock disponible para ese modelo especifico se
muestra por pantalla un mensaje de error.
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= Ministerio de Agricultura,
INSTITUTO NAGCIONAL DE SEMILLAS Y Argentin a

Si seleccionaran la otra opcién la solicitud se genera una presentacion de DAV sin rétulos definidos,
los mismos seran otorgados por el INASE en el proceso de emision.

En el campo de “Observaciones” se detalla lo siguiente segun el sistema:

L]
*Cantidad |0 |

*Wolumen Por Bolsa | |

Categoria Cosechada | BASICA il |

Regidn u oficina | CENTRAL hd |

I Observaciones I

| Ingresar Solicitud DAYV |

Cancelar

* campos regueridos

¢ Para rétulos OCDE o AOSCA escribir Sistema y color del rétulo, ej:

OCDE-ROTULO AZUL
«+ Para AOSCA con Transfer escribir:

AOSCA-TSPC

% Para Destino Exclusivo Exportacion escribir:
DEE

Una vez cargada la informacion del DAV hacer click en “Ingresar Solicitud DAV”.
El documento pasa al estado de “Firma” de “Evaluacion de DAV™:

Solicitud de cultivos sometidos a fiscalizacidn
Evaluacion de Lotes

Evaluacion de Cultivos

Evaluacion de DAV

Anular Rotulos

Carga de DAY por Importacion / Reefiquetado
Evaluacion de DAV por Importacion / Reefiquetado
Alta de solicitud de Semilla Fiscalizada en transito
Carga masiva de datos

Informe R?tulos Disponibles

Rendicion de Semilla Fiscalizada en transito
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Ministerio de Agricultura,
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En “Firma” verificar los datos y hacer click en la tilde Confirmar. Esta opcion genera una solicitud de
DAYV que queda en estado de Evaluacion:

| Todos | | Firma |

Enviar al INASE una Nota de pedido solicitando los DAVs, aclarando campo, lote, cultivar, categoria
cosechada, cantidad de bolsas y kg de las mismas, e intervalo de rétulos asignados.
Enviar el pago correspondiente a los kilos de la especie solicitada.

El INASE evalla la documentacion. Si esta correcta, se asigna el importe correspondiente a los kilos,
se verifica la acreditacion del pago correspondiente y se emite el DAV.
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Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Pesca
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6. SOLICITAR MODIFICACION DE DATOS DEL LOTE Y DEL REGISTRO
DE CULTIVO

Si se detecta algun error en los datos cargados se puede solicitar una modificacion Unicamente para
lotes o registros de cultivos que estén en evaluacion del INASE.

Para ello ir a la bandeja “Todos” de “Evaluacion de lotes” o “Evaluacion de cultivos™ y hacer click en
“Solicitar Modificacion”

INASE Fiscalizacién
Carga cultivo Firma
Descargar CSV.  Gf
Buscar: enla Pr ion Lote v | Buscar ahora! ]
Primero | Anterior | Siguiente | Ultime Registros 1- 25de 172 | Hojalde7
+ " * + * s
5 codigo ¥ cam| * Pprovincia * wro. . % categoria 2 > .
Presentacion - > PO, 2 * Localidad T 5 U e * cultivar T Suparficie ":9 Sistema  Observaciones  Bandejs
lote *  Campo Lote * * *
480459 98758 1 BUENOS AIRES 20 DE JUNIO 1 S0JA 2255 IR 1.00 BASICA NACIONAL Evaluacié:
480418 98735 555 BUENOS AIRES 20 DE JUNIO s5 ACELGA ERBETTE DA TAGLIO 5.00 BASICA NACIONAL "
480624 98788 Agustin1 BUENOS AIRES 20 DE JUNIO agustinl ALFALFA 555 50.00 PREBASICA  NACIONAL 9
480626 98789 Agustin2 BUENOS AIRES 20 DE JUNIO agustin3 ALFALFA 13 R SUPREME 50.00 PREBASICA  NACIONAL
480619 98784 cAL BUENOS AIRES 20 DE JUNIO lot 1 S0JA 2255 IR 1.00 BASICA NACIONAL Evaluacié:
480622 98786 cam1 BUENOS AIRES 20 DE JUNIO lote 1 S0JA 2255 IR 1.00 BASICA NACIONAL Evaluacién
480477 98767 Campo 1 BUENOS AIRES 20 DE JUNIO Lot1 S0JA 2255 IR 1.00 BASICA NACIONAL Evaluacién
480479 98767 Campo 1 BUENOS AIRES 20 DE JUNIO Lotz 50JA 2255 IR BASICA NACIONAL ~ Evaluacién

__________-_-E]I

Completar el formulario con los datos requeridos y la modificacion a realizarse, luego presionar el
boton “Enviar”.

INSTITUTO NACIONAL DE SEMILLAS
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